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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ké hoach thing 8/2014

Phong Hién, ngay 01 thang 08

Kinh goi: Can bd, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Pong Hién

_ Cén cu vao tinh hinh thuc té va diéu kién cong tac, Trudong Tiéu hoc Pong
Hién trién khai Ké hoach thang 08/2014 nhu sau:

KE HOACH THANG 08/2014:
I. CHUYEN MON.
1. Tuyén sinh 16p 1 nam hoc 2014 - 2015 (lan 2):

- Can ctr diéu tra sd lugng tré sinh nim 2008 va ké hoach d4 duyét, ra soat
lai danh sach tré thudc doi tugng tuyén sinh cac thon trén dia ban, thong bao dén

cha me hoc sinh dé hoan thanh cong tac tuyén sinh (T6 truong Van phong).

- Thoi gian nhan hd so: Tir ngdy 04/08/2013 dén ngay 05/08/2014

2. Mot s0 cong viée trong tam dau nam hoc:

Ngay Noi dung cong viéc Phu trach
Ngay 01/08/2014 | - Hop hoi dong trién khai ké hoach thang 8/2014 Hiéu truong
- Giri thong bao tap trung HS thi lai dé boi dudng GVCN
- Kiém tra tinh hinh CSVC sau hé (tong hop bao cao | T6 Vin phong
Hiéu trudng)
Ngéy 04/08/2014 | - Tham muu bé tri d6i ngli ndm hoc 2014 - 2015 P. Hiéu trudng
dén 08/08/2014 | ) a1 hi khoa bidu ndm hoc 2014 - 2015 P. Hiéu truong
- Tuyén sinh 16p 1 lan 2 (2 ngay) TS VP
- Duyét tuyén sinh 16p 1 tai PGD P. Hiéu trudng
- BOi dudng kién thire cho hoc sinh thi 1én 16p (5 | Gido vién
buoi)
- Hoan thanh danh s&ch hoc sinh cac 16p Van thu
hoach TBG, i con mhicm vu cu thé cho g | Hieu rudne
thanh vién
Ngay 11/08/2014 | - Hoc sinh tap trung nhan ké hoach (GVCN nim hoc | GVCN




13-14 nhac HS mang dung cu lao dong ngay 13/8)

- Quyét dinh phan céng d6i ngii ndm hoc 2014 - 2015 | Hiéu trudng
- T6 chire tap huan nghiép vu TPG cho hoi dong tu
danh gia va can b, giao vién, nhan vién cua truong )
A . . , i Hi¢u truong
- Pho bién ké hoach TPG dén toan thé can bg, giao
vién, nhan vién cla truong
Ngay 12/08/2014 | - Hoc chinh tri va nhiém vu nam hoc tai Hoi truong | CBGVNV
Huyén uy (cii)
Ngay 13/08/2014 | - Tap trung hoc sinh 16p 1 méi tuyén GVCN l6p 1
- T6 chirc hoc sinh lao dong vé sinh trudng 16p GVCN
- 'I:é chire thi cho hoc sinh chua du diéu kién 1én I6p | HP coi thi
thang
- Duyét két qua thi 18n 16p, bién ché 16p BGH
Ngay 14/08/2014 | - Nhan 16p, kiém tra danh sach hoc sinh nam hoc | GVCN
2014 - 2015; Kiem tra dung cu hoc tép; Chép thoi khoa
biéu; to chure 16p (bau ban can sy 16p, cac to...)
- Ban giao l6p dudi 1én 16p trén GVCN 13-14
va 14-15
- Cap van phong pham nam hoc 2014 - 2015 Ké toan
- Cho GV, HS mugn sach, tai liéu chuyén moén Thu vién
Ngay 15/08/2013 | - Thyc hién chuong trinh tuanl, tuan 2 GVCN
dén 31/08/2013 | _ 18 chize khao sat chat luong dau nim Giao vién
- Xay dung ké hoach nam hoc Cénhan, T6
- Hudng dan thanh lap cac to6 CM, VP va bau t6 | Hiéu truong
truong, toO ph6 nam hoc 2014 - 2015
- T6 chtrc Hoi nghi xay dung ké hoach t6 CM, t6 VP T6 truong
- T6 chirc Hoi nghi phu huynh nam hoc 2014 - 2015 GVCN
- Chuan bj dé cuong béo cao TPG. Hiéu truong
- Nhom hogc ca nhén thu thgp minh ching cua timg | Nhém cong
tiéu chi theo sy phan cong cua chu tich hoi dong tac
- Ma hoa cac minh ching thu dugc Nhom cbng
tac

- Viét cac phiéu danh gia tiéu chi

3. Phén cdng nhiém vy cho gido vién, nhan vién nam hoc 2014 - 2015: Ngay

11/8/2014




(Theo Quyét dinh s6 01/QD-BH ngdy 01/08/2014 vé viéc phan cong nhiém
vu cho GV-NV nam hoc 2014 - 2015 cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Pong
Hién).

4. B4 tri phong hoc, phong chire ning:
* Co s6 chinh:

- Tang 1: Phong Hiéu truong; phong Ké toan-Van thu; phong hoi dong; 1op
1/1; 16p 3/1;

- Tang 2: Phong P.Hiéu truong; phong Am nhac, phong Thu vién-Thiét bi,
phong Tin hoc; 16p 4/1.

- Day phong ngang: L6p 2/1; I6p 5; phong Boi TNTP.

* Co so 1¢é:

- Tang 1: Lop 1/2; 16p 2/1.

- Tang 2: Lop 3/2 16p 4/2.

5. Bién ché nhan sy ndm hoc 2014 - 2015:

* Cong chuc, vién chuec:

Téng s6 CCVC can: 21; hién c6: 21

- Can bg quan 1y: 2

- Nhan vién: 4 (1 hop dong bao vé theo Nghi dinh 68)

- Gi4o vién Tong phu trach: 1

- Giao vién ding 16p: 14, trong d6: GV1-1: 10; Giéo vién by mon: 4
- Can dbi: Thira 1 gi4o vién 1-1; thiéu 1 gido vién Thé duc.
* C4c to:

- T6 Chuyén mén c6 2 to: To 1 gdm gido vién kh(‘)iql, 2, 3; My thuat; Am
nhac va T6 2 gom giao vién khoi 4, 5, Tin; Anh van; Thé duc; nhan vién Thu vién.

- T6 Van phong: 1 té gdm nhén vién Ké toan, Vin thu, Bao vé.

6. Dinh mrc tiét day:

* Gi4o vién day 23 tiét/tudn (chii nhiém 16p 20 tiét)

- Gi4o vién thira: Day boi dudng méon Tiéng Viét 16p 4, 5 (23 tiét)

- Gio vién Anh vin: Lop 3 - 5: 20 tiét, boi dudng HS nang khiéu: 3 tiét (23

tiét)

- Gio vién Tin hoc: L6p 3 - 5: 10 tiét, boi dudng HS nang khicu: 5 tiét, quan
tri mang va phan mém PMIC 8 tict (23 tiét)



- Gi#o vién My thudt: Lop 1-5: 9 tiét, hudng dan thyc hanh budi thir 2: 9 tiét,
boi dudng HS nang khiéu: 5 tict (23 tiet)

- Gi4o vién Am nhac: Lép 1-5: 9’tiét, huéng din thyc hanh budi the 2: 9 tiét,
boi dudng HS nang khiéu: 5 tiet (23 tict)

* Ban gidm hiéu, gido vién TPT:
- Hiéu trudng 2 tiét (mdi tuan day 1 16p)
- P. Hiéu truong 4 tiét (Day boi dudng mon Toén 16p 3)
- Gi4o vién - Tong phu trach: 11 tiét (Day bdi dudng mon Toan 16p 4, 5)
1. KE TOAN
1. Thu cac khoan tién d¢au nam hoc do cap thim quyén cho phép
2. Cap van phong pham cho CBGVNYV theo dinh mirc

3. Can d6i ngan sach, chi ddm bdo cho cac diéu kién hoat dong gido duc 6
thang cudi nam

4. Lap du tru kinh phi tu stta CSVC, sach va thiét bi
5. B6 sung thém dung cu y té va cac loai thudc thong thuong
III. THU VIEN-THIET BI

1. Vé€ sinh, sép xép thu vién, thiét bi; cho gido vién muon sach, tai liéu
giang day;

2. Cho hoc sinh dang ky thé thu vién nam hoc 2014 - 2015;
3. Chuan bi dy du céc loai hd so quan 1y thu vién;
4. Ban giao do dung day hoc cho gi4o vién céc lop.
IV. HOAT PONG NGOAI GIO
1. On dinh nén nép, td chire cac hoat dong dau nam
2. Chuan bi cac diéu kién to chirc L& khai giang nam hoc 2014 - 2015
3. Chuyén va sap xép lai Phong Poi ngin nip, gon gang
V. QUAN LY CHI PAO
1. Chuén bi cac diéu kién t6 chirc thuc hién nhiém vu nim hoc 2014 - 2015;
2. B4 trf thoi khoa biéu nam hoc 2014 - 2015;
3. Tham muu cong tac doi ngli, CSVC cho PGD;



4. Tham muu ké hoach, nhu cau CSVC ndm hoc 2014 - 2015 cho chinh
quyén dia phuong va Ban dai dién phy huynh dé t6 chtrc thuc hién nhiém vy nam
hoc;

5. T6 chire thi lai cho hoc sinh chwa du diéu kién 18n I6p thang
6. Xét duyét két qua hoc sinh thi lai, bién ché 16p hoc, tuyén sinh 16p 1
7. T6 chire Hoi nghi xay dung ké hoach, hoi nghi cha me hoc sinh...

8. Chi dao CBGVNV, cac t6 Chuyén mon, t6 Vian phong lap ké hoach nim
hoc 2014 - 2015

9. Chi dao GVCN nam hoc 2013 - 2014 ban giao 16p cho GVCN nam hoc
2014 - 2015

VI. CONG TAC KHAC

1. Vé sinh cac thiét bi may moéc (tivi, ddu may, may vi tinh): Giao trach nhiém
cho CBGVNYV da phén cong quan 1y va st dung thuc hién.

2. Chinh trang moi truong khang trang, sach dep: Giao trach nhi€ém cho nhan
Vién bao vé.

Trén day 1a ké hoach thang 8/2014, yéu cau can b, giao vién, nhan vién
nghiém tac thyc hién va hoan thanh theo nhiém vu duoc giao.

HIEU TRUONG
Noi goi:
- PGD Phong Dién (dé b/c);
- C4c bo phan (dé thyc hién);
- Luu VP.

Nguyén Thi Loan



