PHONG GD&PT PHONG PIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PONG HIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So: 12/KH-bH ‘
(V/y danh gia cong tac thang 08/2015 Phong Dién, ngay 28 thang 8§ nam 2015

va trién khai ké hoach thdng 09/2015)

Kinh giti: Gido vién, nhan vién trwong Tiéu hoc Pong Hién

Thyc hién nhiém vu va quy trinh nam hoc 2015 - 2016 cua Truong Tiéu hoc Dong
Hién; can ct Ké hoach chi dao thang 9/2015 ctia Phong Gido duc & Dao tao Phong Dién;
Truong Tiéu hoc Pong Hién danh gia cong tac thang 8/2015 va trién khai K& hoach thang
9/2015 nhu sau:

A.DANH GIA CONG TAC THANG 8/2015.
I. CHUYEN MON.
1. Dé duyét tuyén sinh 16p 1 nim hoc 2015 - 2016 tai Phong GD&DT voi s6 luong
la 28 em, da tuyén thém 01 hoc sinh trong ké hoach.
2. D3 hoan thanh mot sd cong viéc trong tam dau nam hoc:
- Hoan thanh soan, giang chuong trinh tudn 2 theo ké hoach chi dao cuia PGD.

- DA boi dudng 5 hoc sinh khong di diéu kién 1én 16p thang va da o chirc thi lai.
Keét qua c6 3 hoc sinh duge 1€n 16p (em Mai Ngoc Huy 16p 2/2, Tran Thi Bao Quoc l6p
3/2, em Hoang Cong Kién Quoc 16p 2/1; 2 hoc sinh luu ban (em Phan Duy Sy 16p 1/2, em
Bui Dién Phuc 16p 1/2).

- Hoan thanh cong tac ban giao 16p dudi Ién 16p trén; td chirc Hoi nghi Cha me hoc
sinh nam hoc 2015 - 2016.

- GVCN di 6n dinh né nép, td chirc 16p hoc, nam tinh hinh céc diéu kién hoc tap,
xay dung noi quy 16p hoc...

- CBGVNYV di tham gia hoc chinh trj theo ké hoach ctia PGD ngay 12/8.

- Céc t6 d3 hoan thanh xay dung ké hoach nim hoc 2015 - 2016 theo ké hoach chi
dao cua truong.

- P4 hoan thanh ké hoach BDTX niam hoc 2015 - 2016 theo cong vin huéng dan.

- ba thyc hién day bdi dudng mén hoc sinh giéi mon Toan 16p 4, 5.

- B3 hoan thanh coéng tac KDCLGD: Phuc hdi va hoan thanh cic minh chtng thiéu
cua cac nam; vao ma ¢ bao cdo; nhap ma minh chiing vao bdo cao tu danh gid dé chuan bi
don doan danh gia ngoai cua PGD.

- Chuyén phong hoc, phong d6i, van phong qua diy phong ngang (CBGVNV).

- Gido vién tiéng Anh tham gia tip hudn luc 7g30 ngay 04/8/2015, tai Hoi truong
Tagoda, Khach san Century Riverside, 49 duong L& Loi, Hué.

3. ba phan cong nhiém vu cho giao vién, nhan vién nam hoc 2015 - 2016 (theo
Quyét dinh 16/2015/QDDH ngay 03/08/2015 vé viéc phan cong nhiém vu cho CBGVNV
nam hoc 2015 - 2016 cua Hiéu truong Truong TH Pong Hién);



4. ba b6 tri phong hoc, phong chirc ning; bién ché nhan sy nim hoc 2015 - 2016;
dinh muc tiét day gido vién chui nhiém, gido vién bd modn, gido vién TPT;

5. Duyét bién ché 16p, hoc sinh nam hoc 2015 - 2016 (sinh dén ngay 29/8/2015): Pa
duyét danh sach hoc sinh va bién che 9 16p hoc véi 154 hoc sinh/74 nit; cu the:

- Khéi 1: 31/16 nit, trong d6: Lép 1/1: 19/9 nix  ; 16p 1/2: 12/7 nix

- Khéi 2: 35/18 nit, trong d6: Lop 2/1: 21/12 nit ; 16p 2/2: 14/6 nit

- Khéi 3: 38/16 nit, trong d6: Lép 3/1: 23/9 nit ; 16p 3/2: 15/7 nit

- Khéi 4: 23/10 nit, trong d6: Lop 4/1: 12/7 nit  ; 16p 4/2: 11/3 nit

- Khéi 5: 27/14 nit

6. Da chuén bi cac diéu kién dé chuin bi cho nim hoc mai.

II. HOAT PONG NGOAI GIO.

N b3 6n dinh nén nép, td chirc céc hoqt déngldﬁulném; chuan bj cac diéu,kién td chirc
Lé khai giang ndm hoc 2015 - 2016; chuyén va sap x&p lai Phong D61 ngén nap, gon gang;
to churc hoc tap ndi quy truong 16p trude co va tiét sinh hoat 16p.

I11. KE TOAN, THU VIEN, THIET BI.
1. K¢é toan:
- D3 hoan thanh ké hoach cap vin phong phdm cho CBGVNV theo dinh murc; can
d6i ngan sach, chi dam bao cho cac diéu kién hoat dong gido duc 6 thang cubi nam; lap du

trit kinh phi tu sira CSVC, sach va thiét bi; tham muu mua sam, b sung, sita chita co s&
vat chat, sach va thiét bi phuc vu cho day va hoc.

- Chua b sung thém dung cu y té va cac loai thudc théng thudng & hai co so.
2. Thu vién, thiét bj:
-ba sap xép thu vién, thiét bi; cho gido vién muon sach, tai liéu giang day; da ban
giao d6 dung day hoc tai 16p.
- Chua cho hoc sinh dang ky thé thw vién nam hoc 2015 - 2016 va chuén bi day du
cac loai ho so quan ly thu vién.
V.QUAN LY CHI PAO
ba chuén bi cac diéu kién td chtrc thuc hién nhiém vu ndm hoc 2015 - 2016; bd tri thoi
khoéa biéu; tham muu cong tac doi ngi, QSVC cho PGD; tham muu ké hoach, nhu cau
CSVC nam ,h(_)c 2015 - 2016 cho chinh quyén dia phu’onqg./,y va Ban dai di?n cha me hoc sinh;
xet duyét két qua hoc sinh thi lai, bién ché 16p hoc, tuyén sinh 16p 1; t6 chirc cho hoc sinh
thi lai theo dung quy dinh; phoi hop véi Ban d;li dién cha me hocqsinh to chuc HoOi nghi
dau nam hoc; chi dao 1ap ké hoach nam hoc dén CBGVNYV, cac t6 chuyén moén, t6 hanh
chinh; t6 chuc, chi dao ban giao 16p dudi 1én 16p trén...

B. KE HOACH THANG 9/2015:

Phat dong trong CBGVNV va HS cia don vi huong ing dot thi dua chao mirng
Quoc khanh nwéc CHXHCN Viét Nam 2/9, Lé khai gidng nam hoc 2015 - 2016.

I. CHUYEN MON.



1. Céng tac chuén bi t6 chirc L& khai giang nam hoc 2015 - 2016:

q - Ngay 4/9/2015 TPT va giao vién chu nhiém hoan thanh mé hinh khai giang dé
tong duyét, chuan bi du céc diéu kién theo yéu cau ndi dung da trién khai.

- T6 chirc L& khai giang ndm hoc 2015 - 2016 vao lac 7 gio 30 phut ngay 5/9/2015
(chwong trinh khong qua 60 phut). Sau phan Le, TPT va gido vién chu nhiém t6 chirc cho
hoc sinh hoat dong bang cac hinh thure tro choi dan gian, giao luu van nghé...

2. Thyc hién soan-giang chuong trinh tir tudn 3 dén tuan 6 (31/8 - 25/9/2015).
- Str dung cac bi¢én phap “Reén chir dep, gilr vo sach”.

- Gido vién dugc soan gido an vi tinh in trén gidy A4 theo danh sach d3 duoc truong
xét duyét, phai chap hanh dung cac quy dinh ciia Phong Giao duc da chi dao.

- Thyc hi¢n day 16ng ghép chuyén dé ATGT. Vé chuong trinh, thoi gian, tai liéu
nhu hudng dan ndm hoc trudc (chuyén mon chi dao lich cu thé).

- Gido vién 16p 1 kiém tra, nam tinh hinh hoc sinh vé sach gido khoa da quy dinh,
1ap danh sach hoc sinh chua du sach gido khoa b4o cho nha truong.

3. Chuén bj Hoi nghi CBCC nam 2015 - 2016:
- Hoi nghi xay dung ké hoach ndm hoc 2015 - 2016 cac t6 ngay 9/9/2015.

Céc to Chuyén mén, Vin phong sau hoi nghi to, ndp cac loai hd so: Ké hoach nim
hoc, danh sach dang ky thi dua, ban giao udc thi dua ca nhan ngay 10/9/2015.

- Dy kién thoi gian Hoi nghi t6 chtrc vao ngay 16/9/2015.
- Van phong hoan thanh cac van ban Hoi nghi ngay 12/9/2015.
- K& toan hoan thanh ké hoach tai chinh nim hoc 2015 - 2016 ngay 10/9/2015.

- Pho chu tich Hoi dong thi dua hoan thanh tong hop va 14p danh sach dang ky danh
hi€u thi dua, van ban giao udc thi dua ctia don vi ngay 14/9/2015.

4. Lap cac loai hd so nim hoc: CBGVNYV; cac t6 Chuyén mén, Van phong; cac to
chtrc doan thé hoan thanh cac loai ho so quy dinh ngay 8/9/2015.

5. Kiém tra c{)ng tac PCGDTH-DDT nam hoc 2015 - 2016: Giao trach nhiém cho
pho hi¢u trudng va to trudng van phong. Yeéu cau:

- Ném tinh hinh thyc hién PCGDTH-DDT nidm 2015.

- Kiém tra cac loai hd so phd cap.

- Lap bao céo két qua thyc hi¢n ctia don vi.

- Tham muu cho Ban chi dao pho cép gido duc xA.

- Thoi gian hoan thanh: 18/9/2015.

7. T6 chirc cong tac bdi dudng hoc sinh giéi cac mon hoc va xdy dung cac cau lac
bd, cac phong trao:

- ,Chuyén mon chi dao gjéo vién chon hoc sinh gidi cac mon hoc, thanh 1ap doi

tuyén, bo tri TKB va gido vién boi dudng.



- Gido vién MY thuat, Anh van, Thé duc, Hat nhac, Tin hoc, TPT 1ap ké hoach hoat
dong cua cac cau lac bo trinh Ban giam hiéu.

8. Trién khai ké hoach chuyén mon:

- Pho Hiéu thng trién khai ké hoach chi dao chuyén moén nam hoc 2015 - 2016,
cac t6 chuyén moén trién khai ké hoach hoat dong chuyén mon nam hoc.

- T6 chirc cong tac thao giang thang 9, kiém tra chuyén mén trong to.
- Pho Hi¢u truong lap ké hoach kiém tra chuyén moén nam hoc 2015 - 2016.

9. Gido vién cha nhiém, gido vién bd mon tiép tuc trang tri 16p hoc than thién, cay
xanh trong 16p hoc.

10. Cong tac kiém tra:
- Kiém tra tinh hinh hoc tap ctia hoc sinh sau khao sat chat lugng dau nam.
- Kiém tra dot xuét chuyén mon theo quy trinh, ké hoach nim hoc.

II. HOAT PONG NGOAI GIO.

- T4 chirc phat dong thang An toan giao thong, to chirc tim hiéu vé luat ATGT duéi co;
kiém tra va danh gia tong két sau thang thuc hién, hoan thanh cudi thang 9.

- Trién khai cac tiéu chi thi dua, quy dinh nén nép hoat dong ctia Do6i-Sao.

- Chuan bi céc diéu kién t6 chirc Dai hoi Chi d6i, Lién doi.

- Tham gia tap huan cong tac Doi ndm hoc 2015 - 2016.

- Trién khai ké hoach nam vé cong tac truc co do cac chi doi.

- Lap lich td chirc sinh hoat Doi-Sao hang tuan; trién khai ca méa hat san truong.

- T6 chirc cac hoat dong sau khai giang nim hoc.

- Lap ké hoach mua sam CSVC cua Lién d6i.

- Kiém tra né nép vé sinh cac 16p; phan cong cac 16p chim séc cay va cac bon hoa.

- Phat dong phong trao: “Poc va lam theo bao dji1”; trang hoang phong Doi.

- Trién khai mé hinh hoc tap: “Péi ban cing tién, ban givip ban”, "M6 hinh I6p tw
quan”.

I11. KE TOAN, THU VIEN-THIET BI.

1. K¢é toan:

- Lap ké hoach cac nhu cau chi kinh phi hd tro ciia cha me hoc sinh nim hoc 2015 -
2016; du toan chi ngan sach quy IV nam 2015 va dy todn ngan sdch nam 2016.

- Lap du toan thu, chi, mua sam CSVC dam bao céac diéu kién thuc hién nhiém vu
nam hoc.

- Kiém tra tam ung ¢ thii quy, cin ddi cac ngudn quy, thanh toan tam tGng dé quyét
todn ngan sach quy III.

- Chuyén lvong va BHXH, BHTN thang 9/2015.
- Lap ké hoach thu cac khoan ngoai ngan sach nam hoc 2015 - 2016.



- Trién khai cho hoc sinh va gido vién, nhan vién mua bao hi€m y té va bao hiém tai
nan, hoan thanh thé kham chira bénh cho hoc sinh.

- Tham muu v6i BGH, CTCD co quan dé xay dung qui ché chi tiéu nodi bd hop 1y.

- Dy tru kinh phi Pai hoi CBCC dau nam, can dbi thuong xuyén dé mua sim
CSVC.

- Quan Iy co sd vat chit cta nha truong (theo ddi, théng keé, sira chita kip thoi co so
vat chat cac trang thiét bi day hoc).

2. Thu vién - Thiét bi:

- Tién hanh cép thé Thu vién cho hoc sinh ¢6 nhu cau.

- Lap nhu cau séach, thiét bi ndm hoc 2015 - 2016.

- Thanh lap T6 cong tac vién Thu vién.

- Tiép tuc bo sung sach cho thur vién va sap xép lai kho sach.

- Tuyén truyén gidi thiéu sach chu dé thang 9.

- Xay dung ké hoach hoat dong thu vién trong nam hoc 2015 - 2016.
IV. CONG DOAN.

- CDCS c¢6 ké hoach chi dao CB, GV, NV huong tng dot thi dua chao mung Quéc
khanh nuéc CHXHCN Viét Nam 2/9, Lé khai giang nam hoc 2015 - 2016.

- T6 chitc Hoi nghi CDCS theo hudng din ctua Cong doan Gido duc huyén.
V. CONG TAC KHAC

- Trién khai cong van s 206/PGD&DT ngay 24/8/2015 cia Phong GD&DPT Phong
bién v/v tiép tuc quan 1y chi dao hoat dong day thém, hoc thém trong va ngoai nha trudong
nam hoc 2015-2016.

- Triép khai thong bao s6 34/TB-UBND ngay 24/8/2015 cua Uy ban nhan dan xa
Phong Hién vé vi¢c t6 chirc khanh thanh Pén Liét s xa.

Trén day 12‘1‘ danh gia thuc hi¢n K& hoach thang 08/201 5 va trién khai ké hoach thang
09/2015, yéu cau can bg, gido vién, nhan vién nghién ctru dé thuc hién.

Noi nhén: Hi¢u truwéng
- PGD Phong Pién (dé béo cao);
- Chi bé truong TH Pong Hién (dé bao céo);
- CBGVNV truong (dé thyc hién);
- Luu: VT.
Nguyén Thi Loan






