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PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN
TRƯỜNG TH ĐÔNG HIỀN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 07/KH-ĐH                              Phong Hiền, ngày 02 tháng 12 năm 2015

KẾ HOẠCH THÁNG 12/2015

I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 11/2015

Đã chỉ đạo hoàn thành kế hoạch trong tháng 11 như sau:

1. Chỉ đạo hoàn thành soạn giảng chương trình tuần 14 ngày 27/11/2015.

2. Chỉ đạo tổ chuyên môn tổ chức thao giảng, kiểm tra thực hiện quy chế chuyên 
môn của giáo viên. Triển khai kế hoạch bình bầu giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường.

3. Chỉ đạo Phó Hiệu trưởng hoàn thành các loại hồ sơ phổ cập GDTH-ĐĐT 
chuẩn bị cho công tác kiểm tra của tỉnh; kiểm tra cập nhật thông tin phần mềm quản 
lý phổ cập giáo dục - xoá mù chữ. 

4. Chuẩn bị các hội thi cấp trường vào tháng 12/2015 và bổ sung một số hội thi do 
PGD tổ chức: Thi giữ VSCĐ, học sinh viết chữ đẹp; thi giải Toán và tiếng Anh qua mạng 
Internet.

5. Chỉ đạo GV - TPT tổ chức các hoạt động giáo dục NGLL tháng 11/2015; tập 
huấn công tác Đội - Sao năm học 2015 - 2016.       

6. Tổ chức tập huấn phương pháp “Bàn tay nặn bột”. Chỉ đạo các tổ cho giáo 
viênthực hiện đăng ký bài dạy theo phương pháp Bàn tay nặn bột.

7. Tự kiểm tra các loại hồ sơ cá nhân để thực hiện đúng theo quy định.

8. Chỉ đạo các tổ chuyên môn tiếp tục tổ chức thao giảng theo kế hoạch (4 
tiết).

9. Phối hợp với công đoàn tổ chức Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11).

10. Chỉ đạo các tổ trưởng tiếp tục kiểm tra công tác bồi dưỡng thường xuyên 
của giáo viên theo kế hoạch.

11. Tổ chức họp hội đồng triển khai kế hoạch tháng 11/2015.

12. Chỉ đạo công tác kiểm tra tháng 10 theo quy trình, kế hoạch năm học: 
Kiểm tra dạy và học lớp 3/1, giáo viên Mĩ thuật; kiểm tra đột xuất thực hiện nhiệm vụ giáo 
dục lớp 5; kiểm tra thực hiện dạy học 2b/ngày lớp 2/1 tiết Tập viết, lớp 1/1 tiết Âm 
nhạc, tiết Luyện viết; kiểm tra hồ sơ quy định về thiết bị trường học và hoạt động thư 
viện.

II. KẾ HOẠCH THÁNG 12/2015

1. Chỉ đạo soạn giảng chương trình từ tuần 15 đến tuần 18 (hoàn thành chương 
trình tuần 18 ngày 25/12). 

2. Chỉ đạo chuyên môn lập kế hoạch tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế 
hoạch của Phòng Giáo dục. 
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3. Phát động phong trào thi đua chào mừng Ngày Hội Quốc phòng toàn dân và 
Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam.

4. Tổ chức các hội thi cấp trường: Thi giao lưu học sinh Giữ vở sạch - Viết chữ 
đẹp cấp trường; Thi Olympic tiếng Anh trên Internet

5. Chỉ đạo công tác kiểm tra học kì I theo kế hoạch Phòng Giáo dục. 

6. Chỉ đạo các bộ phận hoàn thành các loại báo cáo học kỳ I và nộp cho Phòng Giáo 
dục; hoàn thành kiểm kê tài sản, tài chính năm 2015 và lập báo cáo nộp cấp trên.

7. Hoàn thành báo cáo sơ kết HKI nộp Phòng Giáo dục.

8. Chỉ đạo PHT tiếp tục kiểm tra việc bồi dưỡng học sinh giải Toán, Tiếng Anh qua
mạng theo đúng tiến độ; thực hiện công tác bồi dưỡng thường xuyên; công tác phụ đạo học 
sinh có năng lực học tập yếu.

9. Họp Hội đồng triển khai kế hoạch tháng 12.

10. Tổ chức kiểm điểm đánh giá phân loại đảng viên cuối năm; kiểm điểm 
đánh giá tổ chức cơ sở Đảng và hoàn thành hồ sơ để nộp cho VP Đảng ủy xã.

11. Dự thao giảng các tổ chuyên môn.

12. Tiến hành kê khai tài sản thu nhập năm 2015 theo Nghị định 78/2013/NĐ-
CP để nộp cho huyện.

13. Công tác kiểm tra:

- Kiểm tra công tác thi học kỳ I.

- Kiểm tra toàn diện giáo viên Mĩ thuật.

- Kiểm tra dạy và học lớp 2/1, 2/2; kiểm tra đột xuất và chuyên đề một số lớp; 
kiểm tra thực hiện dạy học 2b/ngày.

- Kiểm tra giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp.

- Kiểm tra hồ sơ giáo viên, hồ sơ tổ chuyên môn, tổ văn phòng. 

- Kiểm tra tài sản, tài chính năm 2015.

                                        Người lập kế hoạch
Nơi gởi:
- Website trường;
- Lưu VP.    

                                                                                             Nguyễn Thị Loan


