PHONG GD&PT PHONG PIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PONG HIEN Déc lap - Tw do - Hanh phiic
So: 24/KH-bH ‘
(V/y danh gia cong tac thang 11/2015 Phong Dién, ngay 02 thang 12 nam 2015

va trién khai ké hoach thing 12/2015)

Kinh giri: Gido vién, nhan vién trwong Tiéu hoc Pong Hién

Thl;IC hién nhi€ém vu va quy trinh ndm hoc 2015 - 2016 cia Truong Tiéu hoc I?éng Hién;
can cu K& hoach chi dao thang 12/2015 cua Phong Giao duc & Dao tao Phong Dién; Truong
Ti€u hoc Pong Hién danh gia cong tac thang 11/2015 va trién khai K& hoach thang 12/2015 nhu
sau:

A. DPANH GIA CONG TAC THANG 11/2015
I. CHUYEN MON

1. Gido vién da hoan thanh soan giang chuong trinh tudn 14 ngay 27/11 dtng theo ké
hoach, hoan thanh 16ng ghép chuong trinh Quyén va bon phan tré em.

-Pitd chire cho hoc sinh nghi hoc gitra ky I voi cac hoat dong: tap huén cong tac Doi va
phong trao thiéu nhi; tham gia phu dao hoc sinh ¢é nang luc hoc tap yéu.

2. T6 chuyén mén:
- Pa chi dao va to chirc thao giang: Mdi t6 thao giang 02 tiét déu xép loai Tot.

, -ba kiém tra thuc hién quy ché chuyén mén cua gido vién. Két qua: T6 4, 5¢6 5 qh(‘A) SO
x€p loai Tt (c.Thao, c.Huong, c.Lay, ¢.Than, t.Nam), 1 ho so xep loai Kha (c. Phuong); t6 1, 2,
3 ¢6 7 ho so x&p loai Tot (c.Ni, c.Diéu, ¢.Giai, c.Ngoc, c.Anh, c.Hang, c.Hoa), 1 h6 so x&p loai
Kha (c.Nhan).

- Pa trién khai ké hoach binh bau gido vién cha nhiém gioi cip truong.

3. DA chuén bj hoi thi cap truong thang 12/2015 va bo sung mot s6 hoi thi do PGD 0
chuc: Thi gitt VSCD, hoc sinh viét chir dep; thi gidi Toan va tiéng Anh qua mang Internet..

4. i diéu chinh hd so phd cap GDTHPDT chuin bi cho cong tac kiém tra cia tinh.

5. Gio vién tiép tuc thuc hién cong tac bdi dudng theo Chuong trinh bdi dudng thuong
xuyén gido vién tiéu hoc (T6 4, 5 ¢ 2 gido vién hoan thanh module TH24 (c.Thao, t.Hai); 3
giao vién dang hoc ndi dung 2 module TH24 (c.Lay, c.Huong, c.Thén); 2 gido vién hoan thanh
modunl TH23 (c.Phuong, t.Nam); t6 1, 2, 3 da hoan thanh module TH24.

6. Gido vién tiép tuc to chirc bdi dudng hoc sinh gioéi cac mon Toan, Tiéng Anh trén
mang Internet, luyén v€ tranh trén may vi tinh.

7. Ban giam hiu, cac t6 chuyén mon, cac t6 chirc doan thé va gido vién, nhan vién tiép
tuc tu ki€ém tra cac loai ho so cua minh dé thyc hién ding theo quy dinh.

8. D4 to chirc tap hudn phuong phap “Ban tay nan bot” va minh hoa tiét day; gido vién da
thuc hién dang ky bai day theo phuong phap Ban tay nédn bdt.

9. Cong tac kiém tra:

- Kiém tra day va hoc 16p 3/1 tiét Tap viét xép loai Kha; gido vién Mi thuat xép loai Tét.



- Kiém tra d6t xuat thyc hién nhiém vu gido duc 16p 5 tiét LT&C xép loai Tot.

- Klem tra thyc hién day hoc 2b/ngay: Lop 2/1 tiét Tap viét, 16p 1/1 tiét Am nhac, tiét
Luyén viét. Nhin chung, gido vién déu co gido an chuén bi nodi dung cho budi hoc thir 2. Tuy
nhién, mot s gido vién chuan bi ndi dung budi thir 2 con qua chung chung. Gido vién chi nhén
xét ma chua chu trong phan déanh gia murc d6 hoan thanh bai tdp cua HS; chir viét con chua that
rd rang, viéc cdp nhat vo luyén viét va vo thue hanh chua bao dam tién do.

- Kiém tra hd so quy dinh vé thiét bi truong hoc va hoat dong thu vién: Nhan vién thu
vién di c6 di hd so quy dinh: c@p nhat t6t s6 dang ky cé biét va theo ddi muon, tra sach; hoat
dong thu vién duoc tién hanh thuong xuyén; noi dung hoat dong phu hop voi gido duc toan dién,
vOi cong viée cua giao vién va tam ly cua lora tudi hoc sinh; viéc sap x&p, bd tri thu vién ngin
nap, hop 1y va khoa hoc. Tuy nhién, hd so chua thé hién 15 rang, nhat 1 sach va tai liéu tham
khéo; hoat dong thu vién chua phong phu, can phuc vu tdt cac hoat dong ngoai khoa va td chirc
nhing hinh thirc hoat déng phu hop véi diéu kién cta nha trudng.

* Ton tai can khdc phuc:
- Céc to6 CM chua trién khai binh bau gido vién chu nhiém gidi cap truong.

- Céc bd phan tham muu ké hoach danh gia cong viée trong tudn, thang chua ding thoi
gian quy dinh.

- Gido vién chu nhiém chua cé nhiing bién phép dé gido duc hoc sinh vé nhitng hanh vi
ung xu, giao ti€p ¢ truong; hién tugng danh 16n nhau va ndi tuc ¢6 chiéu hudng gia tang.

II. HOAT PONG NGOAI GIO.

- Pa kiém tra cac hoat dong Doi- Sao theo chuong trinh rén luyén Doi vién, ca mua hat san
truong, cac tro choi dan gian; kiém tra né nép vé sinh cac 16p. T6 chirc tap huan cong tac Doi -
Sao ngay vao tudn nghi gitta HKI; trién khai ca mta hat san truong vao dau gio sang thi hai, thi
tur va thtr sau. Phat dong phong trao thi dua chao mimg Ngay Nha gido Viét Nam 20/11 bang céac
hoat dong thiét thuc nhu: T6 chirc hoat dong ngoai khoa vé Quyén va bon phan tré em; phong
trao “Lop em sach - dep”; tang cudng cong tac kiém tra né nép, vé sinh 16p hoc, cham soc cay
va hoa. Phat dong phong trao ké hoach nho tir khdi 16p 1 dén khdi 16p 5. Tong két thuc hién
thang “Quyén va bon phan tré em”. Phdi hop véi gido vién M¥ thuét trién khai va thuc hién ké
hoach cho HS tham gia cudc thi v& tranh v6i chii dé “An toan giao théng”. Trién khai gido duc
phong tranh tai nan thuong tich cho hoc sinh. Phat dong cudc thi sang tao TTN, NP huyé¢n
Phong Dién lan tht I, nim 2016.

- Chura t6 chirc miia hat san trudng & co so Son Tung.
I11. KE TOAN, THU VIEN, THIET BI.

1. Ké toan: D3 chuyén luong thang 11 cho CBGVNV. Chuyen BHXH, BHYT, kinh phi
cong doan quy IV/2015; ndp va chuyén khoan tién 2 budi/ngdy. Chuyén khoan tién cho cac don
vi c0 lién quan; thu cac khoan ngoai ngén sach. Rat tam tng kinh phi thuong xuyén; cép nhat

thu chi, tai chinh hing ngdy; can di cac ngudn quy ngoai ngan sach va tham muu chi dam bao
ké hoach.

2. Thu vién, thiét bi: DA vao s cac loai sach va thiét bi méi mua, cap phat cho glao vién
c¢6 nhu cau; lam phleu mo ta cho sdch méi; gidi thi¢u sach cd ndi dung vé Ngay Nha gido Viét
Nam 20/11; tlep tuc cap thé doc cho hoc sinh.



IV. CONG TAC POAN THE.

- Cong doan: 3 phdi hop véi nha truong va Ban dai dién phu huynh t6 chue L& ky niém
Ngay Nha giao Viét Nam 20/11. Ban chap hanh chuén bi ndi dung trong budi toa dam. Bong
vién doan vién cong doan tham tham gia t6t cac hoi thi cia PGD&DT. Nop ho so dang ky thi
dua nam hoc 2015 - 2016 vé PGD.

2. Chi doan: Chua t6 chirc sinh hoat theo quy dinh va duy tri hoat dong that né nép.
B. KE HOACH THANG 12/2015.

Phdt djng trong CBGVNV va HS cua don vi hwong irng dot thi dua chao mirng Ngay Hji
Quoc phong toan dan va Ngay thanh lgp Quan dpi Nhian dan Viét Nam (22/12/1944 -
22/12/2015).

I. CHUYEN MON.
1. Thyc hién soan giang chuong trinh tur tuan 15 dén tuan 18 (hoan thanh chwong trinh
tuan 18 ngay 25/12).

2. T6 chtc 6n tap va kiém tra hoc ky I theo ké hoach cua Phong Gigo duc. Céc t6 trudng
chuyén mon 1ap ké hoach chi dao ndi dung 6n tap; Pho Hiéu truong 1ap k& hoach va phuong an
t6 chue kiém tra hoc ky, bo tri gido vién coi thi, cham thi; dang ky de thi va gidy kiém tra hoc ky
vé PGD.

3. Ké hoach kiém tra hoc ky I: Theo ké hoach cua Phong Giao duc. Luu ¥:

- Gido vién thong bao cho hoc sinh mang theo sach Tiéng Viét tap 1 dé kiém tra moén
Tiéng Viét; 6n tdp cdc mon theo phan phoi chuong trinh, danh thoi gian 6n tap vao cac tiét buoi
tha 2.

- Cac to truong chi dao gido vién ra dé kiém tra cu(*)iq HKI mén Tiéng Viét, Toan, mon
Khoa, Str, ia 16p 4, 5, mén tiéng Anh va Tin hoc ndp cho t6 truong trude ngay 06/12/2015 de
tong hop ndp PHT (Gidi han chuong trinh dén tuan 17 theo phan phoi chuong trinh). Trién khai
binh bau gido vién chi nhi¢m gidi cap truong.
4. T6 chirc cac hoi thi, giao luu cép trudng:
4.1. Té chire Thi giao luu hoc sinh Giit vé sach - Viét chir dep cdp trieong:
a) Déi véi hoc sinh:
- Mdi 16p chon 3 hoc sinh tham gia, Ban giam khao chon 12 hoc sinh tir khéi 2 dén
khoi 5 dé tham gia giao luu cap huyén (moi khoi c6 3 hoc sinh).

- Hinh thtrc giao Iuu: Mdi hoc sinh du thi s& trinh bay mot bai viét v6i ndi dung dugc
Ban t6 churc quy dinh trong khoang thoi gian khoang 40 - 45 phut.

b) Béi véi 16p:
- Quy dinh vé s6 16p tham gia trung bay: Tét ca 9 16p déu tham gia.
- Quy dinh vé loai vor:
+Pbi voi 16p 1: vo Tap viét va vo Toan (2 cudn).
~ +Doi véi cac 16p 2, 3: v6 luyén viét theo chu dé Thé gidi - Nhiing diéu em can biét,
vo Téap viet va 01 vé do nha truong chon ciia mon Tiéng Viét (3 cudn).



+ Ddi véi cac 16p 4, 5: vo luyén viét theo chir ,dé Hué - Di san cua ching em va 02
v do nha truong chon trong do6 c6 01 vo Toan va 01 vo Tiéng Viét (3 cuon).
+ Thoi gian sir dung vé dugc quy dinh tur dau nam dén cudi hoc ky I nam hoc 2015
- 2016.
c) Thoi gian: 13g30 ngay 16/12/2015.

* Két qua gigo lqu, Ban giam khao §é binh ch(_)nq12 hoc sinh c6 bai Yiét va b vo sach
dep; 3 16p dat yeu cau vé “Gilr vo sach - Viét chir dep” d€ tham gia giao luu cap huyén vao ngay
24,25, 26/2/2016 tai Trudong Ti€u hoc Tran Quoc Toan.

* Tiéu chi cong nhan truong va 16p cd phong trao rén chir - gilr vo:

- Trudng duoc cong nhan co phong trao rén chit - gilt vo phai co it nhat 70% s6 16p dugc
cong nhan 16p c6 phong trao rén chir - gitt vo.

- L6ép dugc cong nhan cd phong trao rén chir - gitt vo 1a 10p ¢o it nhat 70% sd hoc sinh
duoc x€p loai A vé v& sach chir dep.

- Thoi gian dang ky cia cac truong han cudi dén ngay 30/12/2015. Thoi gian kiém tra
ctua Phong GD&DT thang 01, 02, 03/2016 va So thang 4, 5/2016.

* Td chuc va chi dao giao luu: Giao Pho Hiéu truong tham muu ké hoach td chtrc cho
Hi¢u trudng trude ngay 8/12/2015).

4.2. Thi Olympic tiéng Anh trén Internet:

- Thoi gian: ngay 05, 06/12/2015. Khung gi¢ thi nhu sau:
+ Khdi 16p 3: tir 9h30 dén 10h00 hodc tir 15h30 dén 16h00.
+ Khéi 16p 4: tir 7h30 dén 8h00 hoic tir 13h30 dén 14h00.
+ Khéi 16p 5: tir 8h30 dén 9h00 hoic tir 14h30 dén 15h00.

- Pia diém: phong tin hoc.

- S6 lugng hoc sinh dy thi: Em Hoang Thi Nga, Hé‘ Trong Hoang, Hoang Cong Thai Bao,
Hoang Hitu Phudc Thinh 16p 3/1, Truong Thi Thanh Huyén 16p 5.
* Mot s6 luu v

- Hoc sinh dy thi vong thi cdp truong phai vuot qua vong tu luyén tht 15 trudce khi dién
ra vong thi cap truong.

- Néu c6 su cb vé dién s& chuyén thoi gian thi vao ngay 06/12/2015 theo khung thoi gian
quy dinh ¢ trén.

- Thu ky, gido vién coi thi 1ap bién ban thi, bang diém c6 thoi gian thi va chit ky nop bai
cua hoc sinh.

- M3 s thi phai duoc bao mat va chi cong bd sém nhat 15 phat trude gior thi ctia vong
thi, sau khi thi xong gido vién phu trach sé khda ma thi.

5. Boi (dudng thuong xuyén: Gido vién tlep tuc boi dudng thuong xuyén theo ké hoach da
trién khai dau nam hoc, t6 truong tiép tuc kiém tra cong tac bdi dudng cua gido vién va bao cio
cho PHT vao cubi hoc ky 1.

6. Gido vién ti€p tuc to chuc bdi dudng hoc sinh gioi cdc mon Todn, Tiéng Anh trén mang

Internet, luyén v& tranh trén may vi tinh theo dung tién d¢. Phé hiéu trudng kiém tra va chi dao
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cong tac chuan bi, bdi dudng hoc sinh dé tham gia dat két qua cac hoi thi theo ké hoach nim
hoc.

7. Cong tac bao céo hoc ky I:

- Gido vién bao céo danh sach diém thi va danh gia xép loai HKI bing van ban cho to
truong va goi qua email PHT. PHT tong hop va nop cho PGD (PHT dua cac biéu mau lén hop
thw truong dé gido vién tai vé).

- Céc t6 chuyén mén hoan thanh ké hoach thao giang theo chi tiéu hoc ky L. Céc t6 chuyén
mon, t6 van phong; Poi TNTP, PHT béo cdo so két hoc ky I cho Hiéu truong.

8. Hiéu truong, pho hiéu truong, ké toan tién hanh ké khai tai san thu nhap nim 2015 theo
Nghi dinh 78/2013/ND-CP. Thoi gian ndp cho huyén ngay 25/12/2015.

9. Cong tac kiém tra:
- Kiém tra toan dién gido vién Mi thuat (BGH, TT, TPT).

- Kiém tra day va hoc 16p 2/1, 2/2; kiém tra dot xuat va chuyén dé mot sd 16p; kiém tra
thuc hién day hoc 2b/ngay (BGH, TT).

- Kiém tra két qua HS con han ché vé nang luc hoc tap (Pho hi¢u trudng).
- Kiém tra gido vién theo chuan nghé nghiép (BGH, TT).
- Kiém tra hd so gido vién, ho so to chuyén mén, té vin phong (BGH).
- Kiém tra tai chinh nam 2015 (Hiéu trudng, Ké toan).
II. HOAT PONG NGOAI GIO.
1. Phat dong phong trao thi dua chao mung Ngay Hoi Quoc phong toan dan va Ngay thanh

1ap Quan ddi nhan dan Viét Nam 22/12 bang cac hoat dong: “Ubdng nude nhé nguon”, “Pén on
ddp nghia”, “Nhitng dia chi nghia tinh”, “Giip ban dén truong.

- Xay dung va trién khai ké hoach Hoi thi “Phu trach Sao gioi”.

- Cham séc cac bon hoa, cay canh theo dja diém da phan cong.

2. Tham gia 16p tap huan so cap ctru tai Truong TH Dién An tir ngay 4 - 6/12/2015.

3. Kiém tra cac hoat dong Doi-Sao theo chuong trinh rén luyén ddi vién; ca mua hat san
truong; tro choi dan gian.

4. Trién khai cudc thi viét thu Quéc té UPU lan thir 45 theo cong vin huéng dan.
5. So két hoc ky I vé cong tac hoat dong ngoai gio.
6. Phéi hop voi Tram y té x4 to chirc kham strc khoe cho hoc sinh (t6 phé vin phong hop
dong véi tram y t€ vé thoi gian).
I11. KE TOAN, THU VIEN-THIET BI.
1. Ké toan:
- Chuyén luvong thang 12 cho CBGVNV; chuyén BHXH x3 hoi, kinh phi cong doan.
-iném ké tai san nam 2015 va 1ap bao cao goi PGD. Té truong van phong chi dao, phan
cong kieém ké theo danh muyc tai san va tap hop két qua dé ke toan 1ap bao céo, hoan thanh cudi
thang 12/2015.
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- Kiém tra cac loai quy da thu, goi gidy bao vé phu huynh ddi véi nhitng hoc sinh chua
ndp du céac khoan.

- Béi chiéu ngudn kinh phi 11 thang tai kho bac; thanh toan tam tmg kinh phi thuong
xuyeén.

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bé nim 2016; chudn bi cong tac quyét toan tai chinh nim
2015.

- Hoan thanh céc thu tuc thanh toan thu, chi nam 2015; xay dung du toan nam 2016.

2. Thu vién - Thiét bi:

- T6 chirc cho hoc sinh doc sach theo cha dé “7/ ndm Ngdy thanh ldp Qudn ddi Nhén
dan Viét Nam ” (22/12/1944 - 22/12/2015).

- Tiép tuc hoan thanh ho so quy dinh vé thiét bi va hoat dong thu vién.

- Tiép tuc bd sung va xu ly k¥ thuat cac loai sach, thiét bi mai nhép vé: cap nhat vao danh
muc sach va thiét bi.

- Lam sb nhat ky ban doc sach tai thu vién va s6 nhat ky dd dung day hoc cho cac 16p.

- Thong ké ban doc hang ngay, hang tuan, hang thang.

- Tiép tuc bod sung sach, bao, tai liéu vao thu vién va hoan thanh kiém ké kho sach thu
vién nam 2015.

IV. CONG TAC KHAC: Trién khai cic cong van:

- Thong bao s6: 19/TB-PGD&PT ngay 30 thang 11 nam 2015 cua Phong GD&DT Phong
Dién v/v thong bdo, huéng dan viéc hop tac trién khai cic hoat dong tir thién c6 yéu t6 nudc
ngoai tai Cong van s0 1262/SNgV-NGO cua S& Ngoai vu va Cong vin sb 781/UB-PA cia Uy
ban Cong tac vé cac to chuc phi Chinh pht nudc ngoai.

- Cong van s6: 170/CBGD ngay 30 thang 11 ndm 2015 cua Cong doan GD Phong Dién v/v
cung cap danh sach hoc sinh khuyét tat can duoc ho tro.

- Cong van s6: 305/PGD&PT ngay 01 thang 12 nam 2015 cua cua Phong GD&DT Phong
Dién v/v t6 chuce giai Co vua gido vién va hoc sinh Tiéu hoc ndm hoc 2015 - 2016.

- Cong vin sb: 306/PGD&PT-CM ngay Ol thang 12 nam 2015 cua Phong GD&DT Phong
Dién v/v Hudng dan kiém tra va bao cdo két qua hoc ky I ndm hoc 2015 - 2016.

Trén day 1§1 danh gia thuc hién Ké hoach thang 11/2015 va trién khai ké hoach thang
12/2015, yéu cau can bg, gido vién, nhan vién nghién ctru dé thyc hién.

Noi nhan: Hiéu truéng

- PGD Phong Pién (dé bao cao);

- Chi bo trudng TH Pong Hién (dé bao cao);

- CBGVNV truong (dé thyc hién);

- Website truong;

- Luu: VT. Nguyén Thi Loan






