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PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN
TRƯỜNG TH ĐÔNG HIỀN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số: 02/KH-ĐH Phong Hiền, ngày 3 tháng 2 năm 2016

KẾ HOẠCH THÁNG 02/2016

I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 01/2016
1. Đã chỉ đạo hoàn thành soạn giảng chương trình hết tuần 21 vào ngày 29/01. Thực

hiện tuần nghỉ cuối HKI từ ngày 04/01 - 08/01/2016.

2. Chỉ đạo và hoàn thành các loại báo cáo học kỳ I và nộp cho Phòng GD&ĐT; giáo
viên hoàn thành điểm thi, học bạ và đánh giá xếp loại học kỳ I ở cổng thông tin.

3. Đã tổ chức các Hội thi cấp trường: thi giải toán qua Internet, thi vẽ tranh bằng
máy vi tính.

4. Chỉ đạo, phân công để tham gia các hội thi cấp huyện như: thi Olympic tiếng
Anh trên mạng Internet cấp huyện, hội thi học sinh vẽ tranh bằng máy vi tính, giao lưu học
sinh “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp”, giao lưu học sinh học tốt tiếng Anh, liên hoan biểu diễn
nhạc cụ học sinh và giáo viên tiểu học, hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi.

5. Chỉ đạo PHT theo dõi việc giáo viên bồi dưỡng vẽ tranh trên máy vi tính cho học
sinh chuẩn bị thi cấp huyện.

6. Đã tổ chức hội nghị sơ kết học kỳ I; tổ chức họp hội đồng triển khai kế hoạch
tháng 1/2015; triển khai tập huấn sử dụng bảng tương tác thông minh cho CBGV; thực
hiện nghỉ Tết Dương lịch; đánh giá thực hiện nhiệm vụ của chi bộ tháng 1 và lên kế hoạch
nhiệm vụ của chi bộ tháng 2.

7. Ra Quyết định thành lập hội đồng thi vẽ tranh trên máy vi tính cấp trường; duyệt
học bạ các khối lớp 1, 5.

8. Đón Đoàn đánh giá ngoài về làm việc tại trường theo kế hoạch (khảo sát sơ bộ).
9. Chỉ đạo tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Bính Thân; các hoạt

động giáo dục NGLL trong tháng.
10. Chỉ đạo kế toán kiểm kê tài sản, tài chính năm 2015, hoàn thành báo cáo quyết

toán ngân sách năm 2015.
11. Công tác kiểm tra:
- Đã kiểm tra toàn diện giáo viên âm nhạc xếp loại chung Tốt; kiểm tra dạy và học:

lớp 3/2 tiết chính tả xếp loại Tốt, giáo viên tiếng Anh xếp loại Tốt; kiểm tra đột xuất thực
hiện nhiệm vụ giáo dục lớp 4/2 xếp loại Tốt.

- Đã kiểm tra hồ sơ giáo viên, hồ sơ tổ chuyên môn, tổ văn phòng: Các tổ đã cập
nhật khá đầy đủ các loại hồ sơ theo quy định.

- Chưa hoàn thành kiểm tra việc phụ đạo HS có năng lực học tập yếu, kiểm tra giáo
viên theo chuẩn nghề nghiệp; kiểm tra tài chính năm 2015; chưa tổ chức Hội nghị Cha mẹ
học sinh học kỳ I.
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II. KẾ HOẠCH THÁNG 02/2016
1. Chỉ đạo thực hiện soạn giảng chương trình học kỳ II bắt đầu từ ngày 11/01/2016

(hoàn thành chương trình tuần 24 ngày 26/02/2016).

2. Chỉ đạo các tổ chuyên môn tiếp tục triển khai công tác thao giảng học kì II và
triển khai chuyên đề theo kế hoạch.

3. Chỉ đạo PHT hướng dẫn giáo viên mĩ thuật tiếp tục bồi dưỡng vẽ tranh bằng máy
vi tính chuẩn bị thi cấp huyện; giáo viên tiếng Anh luyện tập tốt đội tuyển để tham gia giao
lưu học sinh học tốt tiếng Anh cấp cụm; chỉ đạo bồi dưỡng và hoàn thành thi giải toán trên
mạng internet cấp trường để nộp danh sách và kết quả học sinh dự thi cấp trường về BCĐ
cấp huyện.

4. Chỉ đạo PHT chuẩn bị các điều kiện để học sinh tham gia giao lưu “Giữ vở sạch -
Viết chữ đẹp” và “Viết chữ đẹp” cấp huyện; thi tiếng Anh qua mạng (IOE) cấp tỉnh.

5. Bố trí lịch trực cơ quan trong thời gian nghỉ Tết Nguyên đán; kiểm tra CSVC và
nắm tình hình học sinh sau tết.

6. Chỉ đạo Giáo viên - TPT tuyên truyền đến học sinh nghỉ Tết nguyên đán Bính
Thân vui vẻ, an toàn, giữ gìn sức khỏe; tổ chức vận động toàn Liên đội ủng hộ học sinh có
hoàn cảnh khó khăn.

7. Chỉ đạo kế toán hoàn thành hồ sơ ngân sách để chuẩn bị quyết toán năm 2015.

8. Công tác KĐCLGD:

- Bổ sung các minh chứng còn thiếu.
- Đón đoàn Đánh giá ngoài về khảo sát chính thức.

- Sửa báo cáo tự đánh giá theo yêu cầu của Đoàn ĐGN.

- Gửi báo cáo KĐCLGD cho Đoàn đánh giá ngoài.

9. Tổ chức cho giáo viên tham quan dạy học theo mô hình VNEN tại Trường
Tiểu học Hương Lâm.

10. Phối hợp với công đoàn cơ sở tổ chức thăm viếng và tặng quà hai cụ bà Hoàng
Thị Tư, Hoàng Thị Loan; chuẩn bị quà tết Nguyên đán cho CBGVNV trong đơn vị.

11. Công tác kiểm tra:
- Kiểm tra dạy và học lớp 4/1, giáo viên Tin học.
- Kiểm tra đột xuất thực hiện nhiệm vụ giáo dục một số lớp; kiểm tra kết quả học

sinh còn hạn chế về năng lực học tập.
- Kiểm kê tiền mặt và khóa sổ quỹ.

Nơi gởi: Người lập kế hoạch
- PGD Phong Điền (để b/c);
- Website trường (để thực hiện);
- Lưu VP.

Nguyễn Thị Loan
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